











zacion. Se trata de recursos que tienen un valor econdmico y que estan ala
espera de ser vendidos o empleados en el proceso productivo (por ejemplo:
papel de fax o cartuchos de impresora para las oficinas, cintas de precinto o
cajas para el embalaje de una empresa de transportes, televisores deposita-
dos en los almacenes de un taller de reparaciones).

3. Forme grupos de 4 6 5 personas y pida a los participantes completar los ejem-
plos de registros que se encuentran en el Anexo 1.

4. Invite a los grupos a presentar los resultados de su trabajo y brinde
retroalimentacion.

Tiempo:

1horay 30 minutos.
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Anexo 1
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a. Registro de clientes deudores (Clientes que compraron al crédito/ventas a crédito)

Cuentas por cobrar

Deuda | Pagado | Fecha | Saldoen

Fecha Cliente Transaccion Fact. N enU.M. | enU.M. | de pago U.M.

Juan Venta de 10

12:05-08 Pérez chompas de alpaca

004567 15000 8000 | 30-05-08 | 70000

Luis Venta de 30

25:00:08 Martinez | chalinas de alpaca

004590 450 200 01-07-08 250

b. Registro personalizado

Nombre:
Direccion:
LIMITE @ CrEAITO: ceueeeiieneieiiiiieiiiieeiiiieetttieeettteeeeenneeetneesessnseesenneessessessssssssssnsesssnsssssssnssssnssessnne
Monto de Monto de saldo
Fecha Detalle ventas al cantidad Firma
‘1 actual
crédito pagada
8-2-02 50 chompas 2500 2 500
15-2-02 Primer pago 700 1800
22-2-02 Segundo pago 500 1300
01-3-02 Tercer pago 1000 300
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c. Libro de pedidos

PEDIDO
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d. Registro de cuentas por pagar

Cuentas por pagar

Fecha | Proveedor Transaccién Fact. N° | Deuda | Pagado Fecha Saldo
de pago

Octavio Compra de fibra

Mufioz de alpaca 009943 8000 4500 20-03-08 3500

16-02-08
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e. Control de existencia

Cédigo: 666 Materia Prima: Fibra de alpaca
Precio Ingreso Egreso Saldo
Fecha C0:1epl'a Peso kg: Peso Peso Peso
U.M. U.M. Kg. U.m. kg. U.M. kg.
20-05-08 6500 130 Kg. 6500 130 1500 30 5000 100
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{Qué he aprendido? ;Cémo voy a utilizar lo aprendido?

En este mdédulo hemos explorado los principales conceptos para poder completar y man-
tener actualizados los registros contables bdsicos de una empresa: saldo inicial, ingreso,
egreso, saldo. Hemos practicado la compilacidn de diarios de caja, registros de ventas al
crédito, cuentas por cobrar, registros de pedidos de los clientes y control de existencias.

En la tabla siguiente, liste por lo menos tres conceptos o herramientas que haya adquiri-
do a través del estudio de este médulo y cdmo se podrd beneficiar de ellos, aplicandolos

en su trabajo:

Conceptos y herramientas

Cémo los voy a aplicar

Otro...
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